Czes¢ 1T Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ)
SISK.Z.27.2020

Zakres zamowienia obejmuje prace sprzatania codziennego.
Wykaz pomieszczen i powierzchni w raz z podziatem na poszczegélne grupy kategorii standardu wykonczenia i wyposazenia
oraz dostgpnosci przedstawiono w Tabeli nr 1.

Tabela nr 1 — Wykaz pomieszczen z podzialem na grupy standardu wykonczenia i wyposazenia

Lp| KONDYGNACJA | NR POM. | POWIERZCHNIA NAZWA KATEGORIA
1 -1/6 K1 69,75 KLATKA SCHODOWA G
2 0/3 K2 32,55 KLATKA SCHODOWA G
3 -1 -1,1 56,20 POW. TECHNICZNA D
4 -1 -1,2 73,60 KOMUNIKACJA G
5 -1 -1,3 14,60 POW. TECHNICZNA D
6 -1 -1,4 11,90 SZATNIA D
7 -1 -1,5 7,70 SANITARIATY E
8 0 0,1 94,30 HOL WEJSCIOWY G
9 0 0,2 31,00 KANCELARIA A
10 0 0,3 16,60 KANCELARIA/ARCHIWUM B
11 0 0,4 45,50 BIURO A
12 0 0,5 10,10 BIURO A
13 0 0,6 4,60 BIURO F
14 0 0,7 5,30 wC E
15 0 0,10 6,30 wWC E
16 0 0,11 4,60 wC E
17 0 0,12 4,40 wC E
18 1 1,7 47,10 BIURO A
19 | 1,8 28,10 BIURO A
20 1 1,18 16,90 BIURO A
21 1 1,15 32,30 BIURO A
22 1 1,16 16,80 POM. SOCIALNE F
23 1 1,17 16,00 BIURO A
24 1 1,13 38,50 BIURO A
25 1 1,14 25,90 BIURO A
26 1 1,1 17,20 BIURO A
27 1 12 22,20 BIURO A
28 1 1,3 21,00 SKARBNIK B/C
29 1 1,4 17,20 KASA B
30 1 1,5 29,20 BIURO A
31 1 1,6A 9,10 SERWEROWNIA D
32 1 1,6B 12,40 BIURO B
33 1 1,9 6,60 wWC E
34 1 1,10 4,60 wC E
35 ] 1,11 4,50 wWC E
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36 1 i, 12 132,60 KOMUNIKACJA &
37 2 2,8 20,40 BIURO A
38 2 2,9 20,40 BIURO A
39 2 2,10 33,80 BIURO A
40 2 2T 16,90 BIURO A
41 2 2,18 32,30 BIURO A
42 2 2,19 16,80 POM. SOCIALNE F
43 2 2,15 34,30 BIURO A
44 2 2,20 17,20 BIURO A
45 2 2,16 29,90 ARCHIWUM D
46 2 2,1 17,20 BIURO A
47 2 22 17,20 BIURO A
48 2 23 26,20 ARCHIWUM D
49 2 2,4 24,20 BIURO A
50 2 2,5 24,20 BIURO A
51 2 2,6 29,20 BIURO A
52 2 2,7 21,90 BIURO A
53 2 2,11 6,60 WC E
54 2 A 4,60 WC E
55 2 2,13 4,30 WC E
56 2 2,14 132,00 KOMUNIKACJA G
57 3 3,1 135,50 SALA KONFERENCYJNA H
58 3 3,2 15,20 BIURO A
59 B 3,15 24,40 BIURO A
60 8 3,16 21,10 BIURO A
61 3 e 6,70 WC E
62 3 3,18 4,60 wC E
63 3 3,19 4,30 wC E
64 E 3,12 29,30 KOMUNIKACJA G
65 3 3,13 12,40 POM. SOCIALNE F
66 3 3,14 28,80 BIURO B
67 3 3,3 8,30 ARCHIWUM D
68 3 3,20 87,60 KOMUNIKACIJA G
69 3 3.4 15,70 BIURO B
70 3 3,5 19,20 BIURO A
71 3 3,6 16,00 BIURO A
72 3 3,7 16,00 INFORMATYK B
73 3 3,8 21,90 MELDUNKI B
74 3 3,9 27,70 ARCHIWUM D
75 3 3,10 4,60 WC E
76 3 3,11 38,80 KOMUNIKACJA G
77 4 4,1 61,10 SALA KONFERENCYJNA H
78 4 42 26,10 BIURO A
79 4 43 6,70 ARCHIWUM D
80 4 44 7,00 POM. SOCIALNE F
81 4 4,5 4,60 WC E
82 4 4.6 430 WC E
83 4 4,7 51,10 KOMUNIKACJA G
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84 4 4.8 72,80 TARAS |
85 5 5,1 25,80 BIURO B/C
86 5 52 27,90 BIURO A/C
87 S 5,3 42,50 BIURO A/C
88 5 5.4 18,20 BIURO A/C
89 5 5,5 9,30 ARCHIWUM D
90 5 5,6 17,70 BIURO A/C
91 5 5,7 5,70 POM. SOCIALNE F
92 5 5.8 5,40 wC E
93 S 5,9 52,30 KOMUNIKACJA G
94 6 6,1 46,80 POM.TECHNICZNE D
95 6 6,2 14,80 KOMUNIKACJA G
96 6 6.3 144,60 TARAS 1
97| TARGOWISKO T 5,29 WC E
98 | TARGOWISKO T 5,29 wC E

Laczna powierzchnia sprzatania z podzialem na poszczegolne kategorie obejmuje.
Zestawienie sumaryczne powierzchni z podziatem na kategorie przedstawiono w tabeli ponizej.

Tabela 2 — Wykaz ilosci powierzchni z podzialem na kategorie.

Lp. KATEGORIA OZNACZENIE | POWIERZCHNIA
1 NORMALNY A 791,20
P POD OBECNOSC B 128,60
3 VIP C 153,10
4 NA WNIOSEK D 246,70
5 TOALETA E 104,58
6 SOCIAL F 63,30
7 KOMUNIKACJA G 808,70
8 SALA KONFERENCYJNA H 196,60
9 TARAS I 217,40
10 INNE B/C 46,80
11 INNE A/C 106,30

SUMA CALKOWITA 2710,18

2.1. Kategoria ,,A, B, C”

Pomieszczenia biurowe wyposazone:
e meble biurowe: biurka szafy, regaty, krzesta, stoliki, tablice korkowe, kosz na odpady biurowe ,,suche”,
e sprzet elektroniczny: komputer, niszczarka, drukarka, telefon, radio, lampka,
e dekoracyjne elementy: kwiatki, wazony, figurki, obrazy,

Pomieszczenia biurowe wykonczone:
e wykonczenie: podloga wyktadzina,
e Sciany tynk,
¢ sufit modulowy podwieszany,
e  zaluzje poziome z lamelem aluminiowym,*

*Wyjatek stanowia pomieszczenia kategorii ,.C i H” posiadajace na wyposazeniu zaluzje pionowe materialowe,

2.2. Kategoria ,,D”
Pomieszczenia magazynowe, techniczne, archiwalne wykonczone w standardzie:
e podloga w glazurze,
e  Sciany tynk,
o sufit modutowy podwieszany,
Pomieszczenia magazynowe, techniczne, archiwalne wykonczone w standardzie:
e wykonczenie: podloga wyktadzina lub glazura,
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e wyposazenie: regaly, szafy, inne elementy,

2.3. Kategoria ,,E”
Pomieszczenia WC wykonczone:
e podioga w glazurze,
e Sciany do wysokosci 2 m w glazurze, powyzej tynk,
¢ sufit modutowy podwieszany,
Pomieszczenia WC wyposazone w standardzie:
o dozownik na mydto w ptynie,
e podajnik recznikow papierowych typu ,,Z”,
e podajnik papieru toaletowego,
e umywalka,
e miska ustepowa,
e  pisuar,
e przewijak dla niemowlat,
e lustro,
¢  kosz na odpady zmieszane,
Pomieszczenia WC moga rozni¢ si¢ uktadem oraz wyposazeniem, przedstawione powyzej zestawienie elementow jest
maksymalnym, jednakze poszczegdlne pomieszczenia mogg zawiera¢ nie wszystkie elementy wyposazenia.

Wyjatek stanowi pomieszczenie WC na 5 pietrze posiadajace dodatkowo kabine prysznicowa.

UWAGA'!
Pomieszczenia oznaczone symbolem .. T” w wykazie pomieszczen, wykonczone sa w_standardzie toalet
wandaloodpornych z wyposazeniem ze stali nierdzewnej oraz elementéw wyposazenia, jak i wykonczenia $cian,

pedlug i sufitow.

2.4. Kategoria ,,F”
Pomieszczenia SOCIAL wykonczone w standardzie:
e podloga w glazurze,
e Sciany tynk,
¢ sufit modutowy podwieszany,
e  zaluzje poziome z lamelem aluminiowym,
Pomieszczenia SOCIAL wyposazone w standardzie:
o zlewozmywak,
e umywalka,
e podgrzewacz wody,
e zmywarka zabudowana,
e lodowka zabudowana,
o szafki kuchenne,
e  kosze do segregacji na odpady,
o stol wraz z krzestami,
Pomieszczenia SOCIALNE moga rozni¢ si¢ ukladem oraz wyposazeniem, przedstawione powyzej zestawienie
elementow jest maksymalnym, jednakze poszczegdlne pomieszczenia moga zawiera¢ nie wszystkie elementy
wyposazenia.

2.5. Kategoria ,,G”
Pomieszczenia KOMUNIKACJA wykonczone w standardzie:
e podioga w glazurze,
e Sciany tynk,
¢ sufit modulowy podwieszany,
¢ dozownik na §rodek antybakteryjny/dezynfekcyjny,
Pomieszczenia SOCIAL wyposazone w standardzie:
e urzadzenia wielofunkcyjne drukarki,
e niszczarki,
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e stoliki i krzesetka,

2.6. Kategoria ,,H”

Pomieszczenia SALA KONFERENCYJNA wykonczone w standardzie:
e podioga panel drewniany,
e Sciany tynk / tapeta,
¢ sufit modutowy podwieszany,

Pomieszczenia SALA KONFERENCY JNA wyposazone w standardzie:
o stoly konferencyjne w liczbie okoto 15 szt.,
e krzesta w liczbie okoto 100 szt.,
e  wieszak na odziez wierzchnia,
e tablice / rolapy informacyjne,
e 7aluzje pionowe materialowe,

2.7. Kategoria ,,I”
Pomieszczenia TARAS wykonczone w standardzie:
o Podloze z plyty betonowe;j,

3. Liczba oséb pracujacych na obiekcie
Liczba 0s6b uzytkujacych obiekt i korzystajacych z pomieszczen biurowych nie przekracza 150 pracownikdéw. Dodatkowo
nalezy uwzglednic interesantéw korzystajacych z pomieszczen i ciaggéw komunikacyjnych.

4. Ogol wykonywanych prac porzadkowych obejmowac bedzie nastepujacy zakres czynnosci:
Zakres czynnosci do wykonania wraz z czestotliwoscia ich wykonywania przedstawiono w Tabeli nr 3.

Tabela nr 3 -~ wykaz wykonywanych prac porzgdkowych oraz ich czgstotliwosé wykonywania.

Czgstotliwo$¢ wykonywania czynnosci

Lp. Czynnosci porzadkowe zgodnie z
N raz w raz na .
codziennie o | oiESEe ustaleniem
e 2 Zamawiajacego

1 Odkurzanie wyktadzin X
2 Pranie wykladzin i krzeset X
3 Czyszczenie i wycieranie kurzy:

3,1 biurka X

3.2 szafki biurkowe X

353 komody X

3.4 regaly X

3,5 szafy wysokie X

3,6 listwy elektryczne $cienne X

3,7 blaty, lady X

3,8 lampy X

3,9 kratki wentylacyjne X
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3,1 grzejniki
3,11 futryny okienne
3,12 futryny drzwi
3,13 przeszklenia ciggéw komunikacyjnych do 2 m
3,14 przeszklenia ciagéw komunikacyjnych powyzej 2 m
3,15 zaluzje poziome
3,16 zaluzje pionowe
3,17 balustrady schodowe
3,18 kosze
3,19 gablot informacyjnych
4 Mycie:
4,1 podlég (zgodnie z zaleceniem i rodzajem
powierzchni)
4,2 podlég z nablyszczaniem
4,3 podlég ciagéw komunikacyjnych maszynowo
4,4 dezynfekcja armatury sanitarnej
4,5 luster wiszacych
4,6 lodowek (5 szt.)
4,7 koszy na odpady
4,8 drzwi zewnetrzne
4,9 glazury (pionowej) scian powyzej 1,5 m
4,9 glazury (pionowej) scian do 1,5 m
4,10 glazury (pionowej) $cian przy armaturze
5 mycie okien od wewnatrz
6 mycie przeszklen okiennych od wewnatrz
7 nablyszczanie kabiny windy
8 nablyszczanie drzwi windy (7 szt.)
9 zamiatanie tarasow
10 usuwanie chwastow z taraséow
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usuwanie Sniegu z tarasu na czesci dachu X

12

obmiatanie $cian i sufitéw z pajeczyn X

Dodatkowe informacje o wyposazeniu i ilociach wyposazenia poszczegolnych pomieszczen.

pomieszczenia biurowe wyposazone w biurka, szafy, regaty tacznie okoto 300 szt.,

drzwi i futryny w liczbie 122 szt. w tym 83 szt. przeszklone z nadszybiem,

okien o tagcznej liczbie 83 szt. (czg$¢ otwieranych, czes¢ wystawowych witryn),

Scianki przeszklone w ciagach komunikacyjnych w liczbie 16 szt.,

przegrody szklane z drzwiami oddzielajace klatke schodowa od poszczegolnych pigter i dzielace pigtra 17 przegrod /
$cianek tacznie ok. 170 m?,

kosze na smieci w biurach w liczbie 45 szt. kazdy o pojemnosci 20 litrow, na odpady suche - biurowe,

kosze na smieci na ciggach komunikacyjnych w liczbie 10 sztuk o pojemnosci 20 litréw, na odpady zmieszane,

kosze na smieci w pom. Socjalnych w liczbie 20 szt. kosze do selektywnej zbiorki odpadéw zgodnie z obowiazujacym
systemem selektywnego zbierania uwzgledniajacego nastgpujace frakcje odpadow:

a) odpady zmieszane komunalne,
b) odpady biodegradowalne,
¢) odpady suche - tworzywa sztuczne, metale,
d) odpady szklane,
e elementy instalacji ogrzewania w postaci grzejnika w liczbie okoto 50 szt.,
e  gabloty ogloszeniowe w liczbie 10 szt.,
e  ciagi komunikacyjne wyposazone w dozowniki antybakteryjne do dezynfekcji rak w liczbie 9 sztuk,
e  kabina windy wykonana ze stali szczotkowanej z 7 sztukami drzwi przesuwnych na kazdej z kondygnacji,
e pomieszczenia WC wyposazone w standardowe elementy armatury typu:
»  dozownik na mydio w plynie,
»  podajnik rgcznikow papierowych typu ,,Z”,
»  podajnik papieru toaletowego,
Przyjmuje si¢, ze Wykonawca zapoznat si¢ z typem i modelem zainstalowanego wyposazenia pomieszczen WC, przed
zlozeniem oferty, a produkty eksploatacyjne sa dostosowane do urzadzen.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wymiany wyposazenia pomieszczen WC na inny zaproponowany przez
Wykonawce przedstawiony w_ofercie lub w_péZniejszym czasie (po analizie zapotrzebowania materialéw
powstale przy wymianie wyposazenia, takie jak zakup i montaz, w calosci finansowo obcigzaja Wykonawce.
Wymiana elementéw wyposazenia ma na celu zmniejszenie kosztéw i zuzycia materialow eksploatacyijnych,
a_tym samym obnizenie kosztéw bezposrednich Wykonawcy. Jednakze nie spowoduje to zmiany w rozliczeniu
pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca. Zamontowane elementy Wykonawca po zakonczeniu $wiadczenia
uslugi bedzie mial prawo zdemontowaé i zabra¢ lub za akceptacija Zamawiajacego odsprzedaé. Wszelkie
czynnosci i ustalenia dotyczace wymiany elementéw musza zostaé¢ dokonane na podstawie pisemnego
porozumienia z wezesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajacym co do terminu i warunkéw wykonania niezbednych
prac jak i pdzniejszego rozliczenia.
UWAGA
W okresie okoto Swiatecznym na wyposazenie obiektu ustawiane sa dodatkowe ozdoby §wiateczne w postaci:
. choinka zywa w liczbie 4 sztuk,
° kwiaty ozdobne w pomieszczeniach ,,VIP i Kancelarii” w liczbie okoto 50 sztuk,
° stroiki Swiateczne w liczbie okoto 10 sztuk,

6. Wykonawca dodatkowo jest zobowigzany do realizacji:

6.1.
6.2.

zamykania, po zakonczeniu sprzatania, okien i drzwi w sprzatanych pomieszczeniach,
wylaczania swiatel oraz zakrgcania punktow czerpania wody,
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6.3.

6.4.

zgtaszania Zamawiajacemu zauwazonych faktow i zdarzen:

a) zagubienie kluczy do pomieszczen,

b) zauwazenie niedopatkéw papierosow, opakowan po produktach alkoholowych w koszach na smieci,
¢) pozostawienie wlaczonych urzadzen elektrycznych, takze klimatyzatorow,

d) awarie elektryczne i wszelkie oznaki nieszczelnosci urzadzen c.o. i wod.-kan.,

kazdorazowo odnotowania wykonania kontroli czystosci / sprzatnigcia w pomieszczeniach kategorii E, na
kartach/tabliczkach umieszczonych w kazdym z pomieszczen na drzwiach wejsciowych.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawea dokonal wizji lokalnej w pomieszczeniach w celu zapoznania si¢ z warunkami
wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zamowienia, po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu.

W przypadku nie dokonania wizji lokalnej mimo wyraznej sugestii Zamawiajacego wszelkie roszczenia Wykonawcow
uzasadniane nieznajomoscig obszaru realizacji ustugi lub btedng interpretacja zakresu ustugi nie bedg uznawane.

Wymagania i warunki wykonania zamoéwienia:

8.1.

8.2.

Wykonawca zobowiazany bedzie do:

a) wykonywania czynnosci sprzatania terminowo i z nalezyta starannoscia, przy uzyciu zakupionych przez siebie
urzadzen i sprzetu czyszczacego odpowiedniego do danego rodzaju powierzchni,

b) kupowania i dostarczania na wlasny koszt, do miejsc wykonywania umowy $rodkéw myjacych, czyszczacych
i higienicznych,

c) stosowania materiatéw i sSrodkéw wysokiej jakosci, w szczegdlnoscei:
- mydto w ptynie antybakteryjne dobrej jakosci i mitym zapachu,
- reczniki papierowe biale co najmniej dwuwarstwowe miekkie,
- papier toaletowy bialy (celulozowy) co najmniej dwuwarstwowy miekki,
- zapachy do toalet (odswiezacze powietrza) o mitym i trwatym zapachu,
- plyn do dezynfekcji dfoni,

Wykonawca jest zobowiagzany zapewnic, ze wszelkie uzywane materiaty i srodki spetniajg obowiazujgce normy oraz
maja niezbedne certyfikaty, w tym atest PZH, oraz sa odpowiednie do danego rodzaju powierzchni, Wykonawca ma
obowiazek udostgpnic w/w certyfikaty i atesty na kazde zadanie Zamawiajgcego.

d) sprzatania pomieszczen zgodnie z przekazanymi instrukcjami,

€) zapewnienia przy wykonywaniu ustug bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy, a takze zachowanie
Wymogow ppoz.,

f)  niestwarzania zagrozenia dla oséb trzecich w trakcie i w wyniku wykonywania ustugi,

g) w trakcie i po codziennym wykonaniu ustugi, nalezytego zabezpieczenia sprzatanych pomieszczen przed
dostgpem o0s6b nieuprawnionych,

h)  przekazania i uaktualniania na bhiezaco (w przypadkach zmiany lub zastepstwa personelu) imiennego wykazu
0s6b, ktore beda swiadczyly prace porzadkowe na terenie budynku.

W celu zapewnienia statej obstugi utrzymania czystosci na terenie obiektu, we wszystkie dni powszednie w godzinach
od 7:00 do 15:00 ($roda do 17:00) ,,godziny pracy urzedu”, dyzur ma petni¢ co najmniej jeden pracownik wyznaczony
przez Wykonawce, ktorego zadaniem bedzie wykonanie prac porzadkowych zgodnie z wykazem czynnosci
i zlecanych przez Zamawiajacego.

Wyiatek stanowi pierwszy dzien tygodnia (poniedziatek) i pierwszy dzien po przerwie Swiatecznej, w ktorym to
pracownik wyznaczony przez Wykonawce rozpoczyna prace od godziny 6:30.

Wykonawca czynnosci okreslone w zakresie przedmiotowe] ustugi bedzie wykonywat w pomieszczeniach zgodnie
z ponizszym wykazem:
a) pomieszczenia z kategorii A, C, E, F, G, H, po godzinach urzgdowania, tj. w poniedziatek, wtorek, czwartek
i piatek po godzinie 15:30, w srode po godzinie 17:30, a nie pdzniej niz do godziny 19:50.
b) pomieszczenia z kategorii B w obecnosci uzytkownika danego pomieszczenia lub w terminie uzgodnionym
z Zamawiajacym;
¢) pomicszczenia z kategorii C w obeenos$ci pracownika portierni reprezentujacego Zamawiajacego,
d) pomieszczenia kategorii D w obecnosci uzytkownika i pod obecno$¢ pracownika portierni reprezentujacego
Zamawiajacego,
e) pomieszczenia kategorii E, F, G, H nalezy w ciagu dnia co najmniej 3 krotnie sprawdzi¢ i na biezaco wedlug
potrzeby dokonac sprzatniecia,
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

f) pomieszczenia z kategorii C wymagaja szczegolnej starannosci i sumiennosci wykonania z uwagi na specyfike

uzytkownikow.
Pomieszczenia grupy VIP nalezy sprzata¢ w porozumieniu i pod nadzorem przedstawiciela uzytkownika lub pod
obecnos¢ pracownika portierni reprezentujacego Zamawiajacego. Specyfika uzytkowania tych pomieszczen moze
wymagan czgstszego sprzatnigcia niz raz dziennie z uwagi na odbywajace si¢ takze w godzinach popotudniowych
spotkania.

g) pomieszczenia z kategorii E oznaczone w wykazie pomieszczen stanowigcym Zatacznik nr 1, a oznaczone
symbolem TARGOWISKO ,, T” stanowia toalety publiczne znajdujace si¢ na placu przed budynkiem. Pracownik
Wykonawcy jest zobowiazany do dokonywania przegladu stanu czystosci w pomieszczeniach co najmniej
3 krotnie na dzien i na biezagco wedtug potrzeby dokonac¢ sprzatniecia

Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej (delikt + kontrakt) z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej lub uzytkowania mienia zwiazanej z przedmiotem zamodwienia (OC).
Dokument potwierdzajacy zawarte ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na sume (jednego lub wszystkich
zdarzen) nie mniejsza niz 100 000,00 (sto tysigcy) zlotych wraz z dowodem optacenia sktadki powinien zosta¢
dostarczony najpozniej na 1 dzien przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy samodzielne zamykane pomieszczenie gospodarcze:

e Pomieszczenie SZATNI nr -1.4 o powierzchni 11,9 m?,

e  Pomieszczenie SANITARIATY nr -1.5 o powierzchni 7,7 m?,
celem przechowywania sprzg¢tu i Srodkéw czystosci. Jako magazyn materiatéw do biezacego uzytkowania
Zamawiajacy umozliwi zajgcie czesci pomieszczenia nr -1.2 KOMUNIKACJA o powierzchni do dyspozycji
Wykonawcy okoto 10 m?.

Zamawiajacy oczekuje dwukrotnego w roku mycia okien zewnetrznych od wewnatrz na obiekcie. Zwyczajowo
odbywa sig to w miesigcu maju i pazdzierniku. Wszystkie przeszklenia (okna, $ciany przeszklone) w $cianach
zewnetrznych od wewnatrz nalezy umy¢ wraz z ramami. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie tej ustugi przez
podwykonawce.

Zamawiajacy oczekuje dwukrotnego w roku prania wykladzin oraz krzeset. Zwyczajowo odbywa si¢ to w miesiacu
kwietniu i pazdzierniku. Wykaz powierzchni wykonczonych z wykladzina zawiera Tabela nr | (pomieszczenia
kategorii A, B, C), faczna powierzchnia wyktadzin wynosi 1062,9 m?. Za$ liczba krzesel ujetych praniem wynosi
okoto 250 szt. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie tej ustugi przez podwykonawce.

Z uwagi na specyficzny rodzaj matowej, ciemnej glazury w holu glownym, Zamawiajacy oczekuje raz do roku
(w terminie ustalonym z Zamawiajacym) wykonanie specjalistycznego czyszczenia i zabezpieczenia glazury na
HOLU WEJSCIOWYM o powierzchni 94,3 m? (pom. Nr 0.1 na parterze).

Zamawiajacy oczekuje raz w tygodniu wykonania czyszczenia zestawu skurzanych krzeset i kanap:
e w pomieszczeniu nr 5.3 BIURO VIP w sklad ktorego wchodzi 10 foteli, 1 kanapa dwuosobowa, 2 fotele
jednoosobowe,
e wpomieszczeniu nr 5.2 BIURO VIP w sktad ktérego wchodzi 10 krzeset,

Do obowiazkow pracownikow wykonujacych ustuge nalezy dbanie o rosliny w pomieszczeniach — kwiaty
doniczkowe. Zamawiajacy méwiac o dbaniu ma na uwadze wykonywanie czynnos$ci zwyczajowo przyjetych przy
pielegnacji tj. utrzymywanie wilgotnosci podioza, usuwanie uschtych i opadnietych lisci. W razie zauwazonych
potrzeby wykonania innych czynnosci jak np. przesadzenie, przyciecie, pracownik jest zobowigzany do
poinformowania o tym pracownika portierni i odnotowanie w zeszycie / dzienniku kontroli.

W okresie okoto swigtecznym przy wyposazeniu w dodatkowe rosliny i ozdoby $wiateczne, pracownik $§wiadczacy
ustugi w imieniu Wykonawcy jest zobowiazany do nalezytego dbania o dodatkowe kwiaty jak i ustawione choinki
Zywe ciete, po przez zapewnienie stale] wilgotnosci w stojaku.

Wykonawca wyznacza stata osobe ,.koordynatora” petnigcego nadzér nad pracownikami wykonujgcymi ustuge.

Wykonawca zobowiazany jest do przeprowadzania kontroli wykonywania ustugi sprzatania z wyznaczonym
pracownikiem Zamawiajacego w godz. 6:00 - 9.30 (w dni pracujgce Urzedu) majace na celu sprawdzenie
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8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

prawidtowosci wykonania ustugi. Czestotliwosé¢ kontroli podlega ocenie w ramach kryterium oceny ofert. Minimaina
czestotliwosé kontroli - jeden raz na trzy tygodnie.

Kontrole wykonuje wskazany koordynator wskazany przez Wykonawce, (ktory nie moze by¢ jednoczesnie osoba
wykonujaca obowiazki sprzatania) wraz ze wskazanym pracownikiem Zamawiajacego sporzadzajac z tej czynnosci
notatke podpisana przez osoby kontrolujace.

Pracownik wykonujacy ushuge nie moze posiada¢ stopnia inwalidztwa, ktore uniemozliwitoby wykonywanie
obowiazkow.

Pracownicy wykonujacy ustuge kazdorazowo potwierdzaja swoje wejscie i wyjscie z budynku w rejestrze
wejsé/wyjs¢ w portierni poprzez zlozenie podpisu i wpisania godziny. Ponadto pracownicy wykonujacy ustuge
pobieraja klucz systemowy dostgpu do grup pomieszczen. Wszystkie pobrane klucze sa wydawane imiennie
pracownikowi z obowigzkiem kazdorazowemu zwrotowi po zakonczeniu pracy.

Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ osoby wykonujgce ustugg sprzatania w jednolite, estetyczne ubrania
robocze, uwzgledniajac kolorystyke stonowana dostosowana do charakteru i rangi obiektu. Ponadto osoby
wykonujace prace zobowiazane sa do posiadania imiennego identyfikatora.

Zamawiajacy w przypadku odnotowania braku wymaganego i deklarowanego przez Wykonawce jednolitego ubioru
u pracownika, ma prawo nie dopusci¢ do wykonywania pracy, a tym samym zawiadomi¢ koordynatora o braku
wymaganej obstugi.

9. Zakres ustug, ktore Wykonawca be¢dzie wykonywat osobiscie okresla Tabela nr 4.

Tabela nr 4 — Wykaz czynnosci jakie Wykonawca bedzie wykonywat osobiscie.

Czestotliwos¢ wykonywania czynnosci
Lp. Czynnosci porzadkowe zgodnie z
T raz w raz na .
codziennie codifi | Titadias ustaleniem
RE a Zamawiajacego
1 Odkurzanie wykladzin X
IRE I
L i-" g 'ﬁ' Pranie wyktadzin i krzeset x
3 Czyszczenie i wycieranie kurzy:
3,1 biurka X
3,2 szafki biurkowe X
33 komody X
3.4 regaly X
3.5 szafy wysokie X
3,6 listwy elektryczne Scienne X
3,7 blaty, lady X
3,8 lampy X
3.9 kratki wentylacyjne X
3,1 grzejniki X
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3,1t futryny okienne X
3,12 futryny drzwi X
3,13 przeszklenia ciggéw komunikacyjnych do 2 m X
3,14 E)nrzeszklenia ciggéw komunikacyjnych powyzej 2 "
3,15 zaluzje poziome X
_.‘.&‘-: zaluzje pionowe

3,17 balustrady schodowe X
3,18 kosze X
3,19 gablot informacyjnych X

4 Mycie:
4,1 podl.()g (zgodnie z zaleceniem i rodzajem «

powierzchni)
4,2 podlég z nablyszczaniem X
4,3 podldg ciggdw komunikacyjnych maszynowo X
44 dezynfekcja armatury sanitarnej X
4,5 luster wiszacych X
4,6 lodowek (5 szt.)
4,7 koszy na odpady X
4,8 drzwi zewnetrzne X
4,9 glazury (pionowej) $cian powyzej 1,S m
4,9 glazury (pionowej) Scian do 1,5 m X
4,10 glazury (pionowej) Scian przy armaturze X
mycie okien od wewnatrz
) ' mycie przeszklen okiennych od wewngtrz
|

7 nablyszczanie kabiny windy X

8 nablyszczanie drzwi windy (7 szt.) X

9 zamiatanie taraséw

| usuwanie chwastow z tarasow

| usuwanie $niegu z tarasu na czesci dachu
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obmiatanie $cian i sufitéw z pajeczyn

LEGENDA

.- czynno$ci wykonywane osobiscie

.- czynnosci mozliwe do zlecenia podwykonawcy
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